
 

 

 

والتى تمكن العاملين داخل مؤسسة معينة من إنشاء شبكات اجتماعية    Office 365هو  أحد تطبيقات 

  وأكثر خصوصية.بأنها أمنه  هذه الشبكات  تمتاز  و فيما بينهم  والتعاون  خاصة بهم فقط للتواصل والنشر 

 ويدعم جميع اللغات بما فى ذلك اللغة العربية .

   Yammerوسنتعرف الان على كيفية التعامل مع تطبيق 

 كيفية الدخول إلى التطبيق

 https://portal.office.comالعنوان التالى يتم الدخول إلى    -1

ويتم   nub.edu.eg@ سم المستخدم كاملا فيتم كتابة إ بعد ذلك سوف تظهر الصفحة التالية  -2

 Sign Inثم نضغط على كتابة كلمة المرور  

 
 

أيكونة المربع الوجودة أقص ى اليسار فيتم الضغط على  بعد ذلك سوف تظهر  الصفحة التالية  -3

فيتم    Office 365مجموعة التطبيقات المتاحة من خلال  فتظهر  Office 365بجوار كلمة 

 إلى الشبكة الخاصة بجامعة النهضة بعدها سوف تتمكن من الدخول   Yammerالضغط على 

 

Yammer 

https://portal.office.com/


 

 :
ً
 الإعدادات العامة للحسابثانيا

الموجودة أقص ى يسار الصفحة من علامة الضبط   يتم الضغط على لإظهار  قائمة الإعدادات -1

 أسفل كما هو موضح بالشكل 

 

 بعد الضغط عليها سوف تظهر القائمة التالية  -2

 

من القائمة   SETTINGS  على الضغط بزر الماوس الأيسر لضبط الإعدادت العامة للحساب  يتم  -3

 الظاهرة.

 

 لصفحة التالية  وبها قائمة اختيارات لضبط بعض الإعدادات بعد ذلك سوف تظهر ا-4

 



 

سم والصورة الشخصية يتم ذلك من خلال عدادات الخاصة بالملف الشخص ى كالإ لضبط الإ  -4

كما هو موضح بالصورة  حية اليسرى امن القائمة الموجوده بالن   Profileالضغط على كلمة 

 التالية

 

 

  Notificationsيتم إختيار   التى يتم إرسالها بالاشعارات )الاميلات (لضبط الإعدادات الخاصة  -5

ثم يتم الضغط  ويتم تحديد متى يتم إرسال إشعار )إميل( احية اليسرى من القائمة الموجودة بالن

 كما هو موضح بالصورة التالية   Saveعلى 

 
 



 

ثم نضغط على   Notifications  عدادات من  الخيارات الظاهرة فى صفحة يفضل إختيار  هذه الإ  -6

Save   الموجودة أسفل الصفحة 

 

 

 

 

 



 

: البحث عن أشخاص أو مجموعة 
ً
 ثانيا

 أو جزء منه كما هو موضح  -1
ً
نقوم بكتابة إسم المجموعة أو إسم الشخص  المراد البحث عنه كاملا

 بالشكل وسوف تظهر نتائج البحث كما هو موضح بالصورة 

 

 
ً
 المجموعات :ثالثا

: أنواع المجموعات 
ً
  أولا

)مدير ( المجموعة   التى لا تشترط موافقة أدمن هى المجموعات  -: (Public)المجموعات العامة -1

 للدخول إليها.

تشترط موافقة أدمن )مدير ( المجموعة  هى المجموعات التى  -(:Privateالمجموعات الخاصة) -2

 للدخول إليها
: الدخول إلى المجموعات

ً
 ثانيا

 كما هو موضح بالصورة التالية الموجودة ناحية اليسار   Browse Groupsنضغط على كلمة  -1

  



 

المجموعات المقترحة للانضمام سوف تظهر صفحة بها كل   Browse Groupsبعد الضغط على  -2

 Nubلرؤوية كل المجموعات الموجودة على شبكة  View more groupsيتم الضغط على إليها 

 

وللاشتراك فى اى    Nubبعد ذلك سوف تظهر قائمة بها كل المجموعات الموجودة على شبكة  -3

 بزر الماوس الأيسرالموجودة ناحجية اليسار   Join كلمةمجموعة يتم الضغط على 

 
سوف تتمكن من الدخول إلى المجموعة مباشرة إذا كانت المجموعة    Joinبعد الضغط على كلمة  -4

 مجموعة تواصل كما هو موضح بالصورة  عامة
ً
 مثلا

 
صة فإنك تحتاج إلى موافقة الأدمن وسوف تظهر الرسالة التالية وبعد أما إذا  كانت مجموعة خا  -5

 ف تتمكن من المشاركة فى المجموعة.موافقة الادمن سو 

 

 



 

:  التعامل مع  رابع
ً
 مجموعة ( الموجودة على الشبكة الاساسية أو علىPosts)المنشورات ا

 معينة

: الارقام الموجودة على اليمين بجوار  المجموعات تعبر عن الاحداث التى حدثت على المجموعة 
ً
 ولم تراهاأولا

  وحتى تتمكن من رؤيتها يتم الدخول إلى المجموعة 

 

 
ً
 اب لمنشور معين : عمل إعجثانيا

الموجودة أسفل المنشور كما    Likeالمجموعة ونضغط على كلمة  الشبكة أو إلى يتم الدخول إلى -1

 هو موضح فى الصورة التالية 

 

 
ً
 رد على منشور معين ال: ثالثا

كما الموجودة أسفل المنشور  Replyالمجموعة ونضغط على كلمة  الشبكة أو إلى يتم الدخول إلى -1

 هو موضح فى الصورة التالية.

 



 

 كما هو موضح بالصورة التالية  Post نقوم  بكتابة الرد ثم نضغط على كلمةبعد ذلك  -2

 

 
ً
   : كتابة منشور معينرابعا

 كما هو موضح بالصورة التالية  المنشور  يتم الدخول إلى الصفحة الرئيسية ونقوم بكتابة -1

 

 

الموجوده من أسفل    Xلتحديد المكان الذى يتم نشر المنشور عليه يتم الضغط على علامة  -2

 كما هو موضح فى الصورة التالية وأختيار المكان المراد النشر عليه

 

 كما هو موضح بالصورة التالية     Postعلى كلمة نضغط  بعد اختيار المكان المراد النشر عليه -3

 

 

 .بعد ذلك سوف يظهر المنشور الذى قمت بنشره على المكان الذى تم إختياره -4

 



 

:
ً
 عمل المجموعاتخامسا

الموجوده يسار الصفحة كما هو  Create Groupلعمل مجموعة معينة يتم الضغط على  -1

 موضح بالصورة التالية 

 
فحة التالية فيتم كتابة البيانات المطلوبة  والضغط على كلمة  بعد ذلك سوف تظهر الص -2

 Create Group   بعدها سوف يتم إنشاء المجموعة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

: عمل متابعة لشخص
ً
 معين سادسا

 بطريقتين لشخص ما موجود معك على نفس الشبكة تتم المتابعة 

 الطريقة الأولى:

الموجودة بجوار  اسم الحساب الخاص به كما هو موضح   Followيتم الضغط على كلمة  -

 بالصورة التالية 

 
 

 الطريقة الثانية:

الضغط على كلمة و  ذلك عن طريق الوقوف بالماوس على الشخص المراد عمل متابعة له يتم -

Follow   كما هو موضح بالصورة التالية  الموجودة 

 

بعد عمل متابعة للأشخاص سوف تكون قادر على رؤية ما يقومون بنشره على الشبكة والتعليق عليه 

حيث وعمل إعجاب وستظهر قائمة أقص ى اليمين من أسفل بها كل الأشخاص الذين تقوم بمتابعتهم 

 يمكنك إرسال رسائل نصية لهم 

  

 

 



 

 :
ً
   إرسال رسالة نصية لشخصسابعا

  الضغط على و  الوقوف بالماوس على الشخص المراد عمل متابعة لهيتم ذلك عن طريق  -1

Send  Message   الظاهرة كما فى الصورة فوق الحساب كما هو موضح بالصورة التالية 

 
 

بعد ذلك سوف تظهر الصفحة التالية فنقوم بكتابة الرسالة المراد إرسالها ثم نضغط على  -2

Enter  

 


